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SEZNAM POUZITYCH POJMU A ZKRATEK

Duveérnost Zajisténi, ze informace (data) jsou pfistupné nebo
sdéleny pouze tém, ktefi jsou k tomu opravnéni.

Dostupnost a odolnost Zajisténi, Ze osobni udaje jsou pro opravnéné uzivatele
pristupné v okamziku jejich potfeby. Jedna se o zniCeni
dat, nebo umysiné blokovani Ci zahlceni technickych
prostfedkl, prostfednictvim kterych maiji byt tyto osobni
Udaje pfistupné v pozadovaném Case.

GDPR Nafizeni evropského parlamentu a rady (EU) €. 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/es (obecné nafizeni o ochrané




osobnich udajua).

(General Data Protection Regulation)

Integrita Vyjadiuje, jak je dulezité, aby informace nebyla
neopravnéné zménéna.

Osobni udaj Veskeré informace o] identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt udaju");
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba,
kterou Ize pfimo & nepfimo identifikovat, zejména
odkazem na ur€ity identifikator, napfiklad jméno,
identifikaéni Cislo, lokaéni udaje, sitovy identifikator nebo
na jeden &i vice zvlastnich prvkd fyzickeé, fyziologicke,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo
spoleCenskeé identity této fyzické osoby.

Povéfenec pro ochranu Zaméstnanec Fakultni zakladni Skoly a Matefska Skoly

osobnich udaju Olomouc, Hole¢kova 10, prispévkova organizace
ustaveny do funkce povéfence pro ochranu osobnich
udaju.

Souhlas Svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev

vule, kterym subjekt Udaji dava prohlasenim &i jinym
zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udaju.

Spravce Fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery sam nebo spolecné s
jinymi urCuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich
udajl; jsou-li ucely a prostfedky tohoto zpracovani
uréeny pravem unie i ¢lenského statu, mize toto pravo
urcit doteného spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho
uréeni.

Pro ucely této smérnice je spravcem Fakultni zakladni
Skola a Materska Skola Olomouc, Holeckova 10,
pfispévkova organizace

Subjekt udaju Fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuiji.
Vedeni pfispévkové Reditel, zastupce.

organizace

Vedouci zaméstnanci Vedouci zaméstnance stanovi feditel organizace.
Zaméstnanec Zaméstnanci pfispévkové organizace.

Stranka 2z 9



Osoby vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér.

Zpracovani osobnich Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji

udaju nebo soubory osobnich udajl, ktery je provadén pomoci
¢i bez pomoci automatizovanych postupd, jako je
shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani,
ulozeni, pfizpasobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni &i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovatelska operace Proces, v ramci kterého se zpracovavaji osobni udaje.

PREAMBULE

Role definované timto dokumentem pfedpokladaji, ze je bude vykonavat i zena. AvSak z
divodu zjednodus$eni textu jsou pouzity nazvy jednotlivych roli v muzském rodé. Bude-li
danou roli zajisStovat zena, pfedpoklada se automatické prechylovani nazvl jednotlivych roli.
bez nutnosti Upravy smérnice.
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1 uvoD

1.1 UVODNIi USTANOVENI

Fakultni zakladni Skola a Materska $kola Olomouc, Hole¢kova 10, pfispévkova organizace
vydava tuto smérnici v souladu s témito pfedpisy:

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju“
nebo ,GDPR"),

e zakon o zpracovani osobnich udaju a o zméné nékterych zakonu v platném znéni,
(dale jen ,zakon®),

Smérnice upravuje povinnosti osob pfi ochrané osobnich Udaju v ramci celého jejich
zivotniho cyklu v podminkach Fakultni zakladni Skoly a Matefské Skoly Olomouc, HoleCkova
10, pfispévkové organizace.

1.2 ROZSAH PUSOBNOSTI

Ustanoveni této smérnice jsou zavazna pro vSechny zaméstnance Fakultni zakladni Skoly a
Matefské Skola Olomouc, Hole¢kova 10, pfispévkova organizace Odpovédnost za zamérnou
a standardni ochranu osobnich udaja

Za zamérnou a standardni ochranu osobnich Udaji u Fakultni zakladni Skoly a Matefska
Skoly Olomouc, Hole¢kova 10, pfispévkové organizace odpovidaji vedouci zaméstnanci
v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaju.
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2 OCHRANA OSOBNICH UDAJU

2.1 ZAMERNA OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Zamérna ochrana spociva v realizaci:

a) navrhu vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni stanovenych pfed zahajenim
vlastniho zpracovani, jesté v dobé urCovani prostfedkd pro zpracovani osobnich
udajl, ke kterym dava stanovisko povéfenec v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi
zameéstnanci,

b) zavedeni a udrzovani pfiméfenych technickych a organizaCnich opatfeni po celou
dobu trvani zpracovatelské operace zalozenych na vysledcich analyzy informacnich
rizik a s pfihlédnutim k rGzné pravdépodobnym a rlizné zavaznym rizikim pro prava a
svobody subjekt udaja.

2.2 STANDARDNi OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Standardni ochrana spociva v dodrzeni zasady minimalizace s ohledem na zajisténi:

a) pouze nezbytné nutného rozsahu zpracovavanych osobnich udaja pro dany ucel
zpracovani spocivajici v:

— aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,
— vyfazeni pfipadnych ,nerelevantnich nebo nepfiméfenych osobnich udajd*,
— systematické kontrolni ¢innosti,

b) pouze nezbytné nutné doby uchovani osobnich udaji pro dany ucel zpracovani, a to
jak v listinné, tak i v elektronické podobé, spodivajici v:

— aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,

— stanoveni Ih(t pro uchovani osobnich udaji vychazejici bud ze spisového fadu a
jeho Ihut,

— nebo pfiméfenosti vzhledem k Ucelu zpracovani a systematické kontrolni ¢innosti,
c) dostupnosti osobnich Udajl pouze pro nezbytné nutny pocet osob spodivajici v:

— aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,

— stanovenim pravidel pro Fizeni pfistupu k osobnim udajum,

— stanovenim pravidel pro zvefejfiovani, sdileni nebo pfedavani informaci,
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— systematické kontrolni €innosti.
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3

1)

2)

3)

4)

PORUSENIi ZABEZPECENIi OSOBNICH UDAJU

Opravnéné osoby jsou povinny v pfipadé zjisténi poruSeni zabezpeéeni osobnich
Gdaji nebo nabyti podezieni poruseni zabezpeceni osobnich udaju (dale jen
Lporuseni‘) neprodlené informovat svého nadfizeného, ktery nasledné informuje
povéfence pro ochranu osobnich udaju.

Povérenec pro ochranu osobnich udaju na zakladé nahlaseni tohoto zjisténi
v soucinnosti s pfislusnym vedoucim zaméstnancem:

a) vyhodnoti zdroje poruSeni (interni, externi aj.),

b) vyhodnoti zakladni informace o poruSeni a rozhodne o klasifikaci poruseni, {j.
zda se jedna o bezpecCnostni udalost nebo bezpecnostni incident.

Pokud je informace vyhodnocena jako bezpelnostni udalost, provede povéfenec v
ramci dalSiho Setfeni nasledujici kroky:

a) provéfi v zaznamech o poruSeni, zda se jedna o nahodilou udalost nebo se
jedna o udalost, ktera se opakuje,

b) vypracuje navrh na opatfeni k napravé, ktery pfeda fediteli Fakultni zakladni
Skole a Materska Skole Olomouc, Hole¢kova 10, prispévkové organizaci
k posouzeni a schvaleni.

Pokud je informace vyhodnocena jako bezpec€nostni incident, povéfenec pfizve dalsi
osoby, které jsou kompetentni pro jeho posouzeni, a provedou se nasledujici
ginnosti:

a) pokud je mozné, provedou odpovédni zaméstnanci okamzitou napravu
(zastaveni provozu, zablokovani pfistupovych opravnéni atd.),

b) identifikace kategorie poruseni:
— porus$eni davérnosti,
— poruSeni dostupnosti,
— poruseni integrity,
c) identifikace kategorii osobnich udaju, u kterych doslo k poruseni,

d) stanoveni pfiblizného poctu dotéenych subjektl udaja, dotéenych kategorii
osobnich Udaji a dotéenych zaznamu osobnich Udajl, u kterych doSlo k
poruseni,

e) identifikace pravdépodobného zdroje uniku, &i pfipadného porusent,
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5)

6)

7)

8)

9)

f) popis pravdépodobnych disledkd dopadi na subjekty udaja,
g) vyhodnoceni rizika dopadu na prava a svobody subjektt udaju:
—  bezrizika,
— s rizikem,
— s vysokym rizikem.

Po vyhodnoceni rizika povéfenec informuje feditele Fakultni zakladni $koly a
Materska Skoly Olomouc, HoleCkova 10, prispévkové organizace, ktery rozhodne o
povinnosti ohlaseni nebo oznameni a v pfipadé vyhodnoceni:

a) rizika — zajisti povéfenec odeslani ohlageni UOOU, (bez zbytedného odkladu
a pokud mozno do 72 hodin od zjisténi bezpeénostniho incidentu),

b) vysokého rizika — zajisti povéfenec odeslani ohlaseni UOOU (bez zbyteéného
odkladu a pokud mozno do 72 hodin od zjiSténi bezpecnostniho incidentu) a
oznameni subjektlim udajd, (bez zbyte€ného odkladu).

Dale povéfenec spoleCné s dalSimi dotéenymi zaméstnanci vypracuje navrh
napravnych opatfeni a pfislusni vedouci zaméstnanci pfijmou a neprodlené zrealizuji
prvotni mozna napravna opatfeni ke snizeni dopadl na prava a svobody subjektl
udaji nebo k eliminaci pfi€iny poruseni bezpe€nosti osobnich udaja.

Povérenec pfipravi a zpracuje ohlaSeni v souladu s €l. 33 odst. 3 pism. a) az d) nebo
oznameni vsouladu s¢él. 34 odst. 2 obecného nafizeni, vzdy podle urovné
vyhodnoceného rizika, které po schvaleni feditelem Fakultni zakladni $koly a
Materska Skoly Olomouc, HoleCkova 10, pfispévkova organizace odeSle pfislusnym
subjekttim (ohlageni UOOU, oznadmeni subjektdm Gdajc).

Pokud neni ohlageni UOOU uginéno do 72 hodin, musi byt souéasné s nim uvedeny
divody tohoto zpozdéni.

Povérenec v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci po odeslani ohlaseni
provede:

a) dal$i doSetfovani incidentu na zakladé navrh(i uvedenych v ohlageni UOOU,
b) vypracuje navrh na pfijeti dalSich napravnych opatfeni,

c) kontrolu uCinnosti pfijatych opatfeni.

10) Povéfenec spole¢né s dalSimi dotéenymi zaméstnanci zpracovava dokumentaci

tykajici se poruSeni zabezpeceni osobnich udaji. Dokumentace musi obsahovat:

a) veskeré skuteCnosti, které se tykaji pfislusného poruseni,

Stranka 8 z 9



b) dopady poruseni,
C) pfijata napravna opatfeni.

11) Dokumentace o porudeni zabezped&eni osobnich tdajt musi UOOU umoznit ovéreni
souladu s obecnym nafizenim.

Mgr. Martin Vosyka
feditel
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